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GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE MuniCipiO de La Matanza
BUENOS AIRES = Consejo Escolar

DIRECCION GENERAL DE
CULTURA Y EDUCACION

La Matanza, 30 de abril del 2024

Comunicado 070/2024

Licencias Administrativas Docentes

LAS LICENCIAS DEBEN SER PRESENTADA EN FORMATO PDF Y TODA LA DOCUMENTACION
CONTENIDA EN UN SOLO ARCHIVO, YA QUE EL SISTEMA LO TOMA DE ESE MODO.

LOS DATOS DEBEN SER DECLARADOS CON LETRA LEGIBLE Y CLARA, NO DEBEN DEJAR NINGUN
ESPACIO SIN COMPLETAR.

EL FORMULARIO 688/93 DEBE SER FIRMADO POR EL DIRECTOR, VICEDIRECTOR O, EN
AUSENCIA DE ELLOS, POR EL INSPECTOR DEL AREA, EL SELLO DE LOS DIRECTIVOS DEBE SER
PERFECTAMENTE LEGIBLE COMO EN DEL ESTABLECIMIENTO, QUE NO DEBE FALTAR.

NO SE PERMITEN FIRMAS NI SELLOS INSERTADOS, LA DOCUMENTACION DEBE SER FIRMADA
DE MANERA OLOGRAFAY LUEGO DIGITALIZADA.

LO QUE NO SE CUMPLIMENTE CORRECTAMENTE SERA DEVUELTO PARA SU POSTERIOR
CORRECCION.

LAS LICENCIAS DEBEN SER ELEVADAS VIA E-MAIL contralordocentematanza@gmail.com.
DEBERAN ENVIAR UNA LICENCIA POR MAIL PARA PODER REALIZAR UNA DEVOLUCION
ORDENADA DE LO PRESENTADO.

SE ADJUNTA AL PRESENTE COMUNICADO TODA LA DOCUMENTACION DE CADA ARTICULO,
LOS DATOS QUE ALLI DECLAREN SON NECESARIOS PARA GENERAR EXPEDIENTES. EN LA
SOLAPA DE DESCARGAS DE LA PAGINA DEL CONSEJO ESCOLAR, SE PODRAN DESCARGAR LOS
FORMULARIOS CORRESPONDIENTES.

Alejandro Fabio Sosa
Presidente

Consejo Escolar de La Matanza
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LICENCIAS DOCENTE ADMINISTIVA
ARTICULOS
114. 1. 11 UNIDAD FAMILIAR:

1) FORMULARIO DE LICENCIA 688/93

2) NOTA DE PEDIDO DEL DOCENTE A LA DIRECCION DE LA ESCUELA'Y NOTA DE ELEVE DE
LA DIRECCION DE LA ESCUELA DIRIGIDA AL PRESIDENTE DEL CONSEJO ESCOLAR

3) DOCUENTACION QUE ACREDITE EL VINCULO FAMILIAR, CERTIFICADO DE
MATRIMONIO O UNION DE CONVIVENCIA POR EL JUZGADO Y SI HAY HIJOS MENORES
COPIAS DEL DNI'Y CERTIFICADO DE ESCOLARIDAD

4) CERTIFICADO DE EMPLEO DEL CONYUGUE

5) CONSTANCIA DE DOMICILIO

6) TODA LA DOCUMENTACION QUE ESTE EXPRESADA EN IDIOMA EXTRANJERO, TENDRA
QUE SER TRADUCIDA EN EL IDIOMA CASTELLANO.

7) COPIA DE DNI

114 D.2.1 ADOPCIONES:

1) FORMULARIO DE LICENCIA 688/93

2) NOTA DE PEDIDO DEL DOCENTE A LA DIRECCION DE LA ESCUELA Y NOTA DE ELEVE DE
LA DIRECCION DE LA ESCUELA DIRIGIDA AL PRESIDENTE DEL CONSEJO ESCOLAR

3) CONSTANCIA DE GUARDA O TENENCIA CON FINES DE ADOPCION, OTORGADA POR
AUTORIDADES JUDICIALES

4) DOCUMENTACION QUE AVALE EL NACIMIENTO, CERTIFICADO DE NACIMIENTO O DNI
DE LOS MENORES.

5) COPIA DEL DNI

114 LL. 1 3 PRACTICAS OBLIGATORIAS

1) FORMULARIO DE LICENCIA 688/93

2) NOTA DE PEDIDO DEL DOCENTE A LA DIRECCION DE LA ESCUELA'Y NOTA DE ELEVE DE
LA DIRECCION DE LA ESCUELA DIRIGIDA AL PRESIDENTE DEL CONSEJO ESCOLAR

3) CONSTANCIA DEL ESTABLECIMIENTO DONDE CURSA LA CARRERA, CON LA FECHA DE
INICIO Y TERMINO Y HORARIO EN QUE SE REALIZA LA PRACTICA.

4) COPIA DEL DNI

115 B.1 REPRESENTACION GREMIAL

1) FORMULARIO DE LICENCIA 688/93

2) NOTA DE PEDIDO DEL DOCENTE A LA DIRECCION DE LA ESCUELA'Y NOTA DE ELEVE DE
LA DIRECCION DE LA ESCUELA DIRIGIDA AL PRESIDENTE DEL CONSEJO ESCOLAR

3) NOMINA DE POSTULANTE A LOS CARGO O CONSTANCIA GREMIAL FIRMADA'Y
SELLADA POR LA ENTIDAD

4) COPIA DE DNI
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115 E.1. DESEMPENO DE CARGOS ELECTIVOS
1) FORMULARIO DE LICENCIA 688/93

2) NOTA DE PEDIDO DEL DOCENTE A LA DIRECCION DE LA ESCUELA 'Y NOTA DE ELEVE DE LA
DIRECCION DE LA ESCUELA DIRIGIDA AL PRESIDENTE DEL CONSEJO ESCOLAR

3)CONSTANCIA DE AUTORIDAD COMPETENTE
4)COPIA DEL DNI

5)RESOLUCION O DECRETO.

115 b. REPRESENTACION POLITICA
1) FORMULARIO DE LICENCIA 688/93

2) NOTA DE PEDIDO DEL DOCENTE A LA DIRECCION DE LA ESCUELA Y NOTA DE ELEVE DE
LA DIRECCION DE LA ESCUELA DIRIGIDA AL PRESIDENTE DEL CONSEJO ESCOLAR

3) ACTA DE JUNTA ELECTORAL FIRMADA 'Y SELLADA O BOLETA ELECTORAL
4) COPIA DNI

115A.1. ESTUDIO O PERFECCIONAMIENTO DOCENTE
1) FORMULARIO DE LICENCIA 688/93
2) NOTA DE PEDIDO DEL DOCENTE A LA DIRECCION DE LA ESCUELA Y NOTA DE ELEVE DE
LA DIRECCION DE LA ESCUELA DIRIGIDA AL PRESIDENTE DEL CONSEJO ESCOLAR
3) CONSTANCIA DE ALUMNO REGULAR
4) PLAN DE ESTUDIO, CON MEMBRETE DE LA UNIVERSIDAD O SELLADO POR LA MISMA
5) SI FUERA BECADO POR UN ENTE DE OTRO PAIS O DE NUESTRO PAIS CONSTANCIA DE

ESTUDIO O INVITACION, TRADUCIDO AL CASTELLANO
6) COPIA DELDNI

115. C. ACTIVIDAD DE INTERES PUBLICO O DE ESTADO
1) FORMULARIO DE LICENCIA 688/93

2)NOTA DE PEDIDO DEL DOCENTE A LA DIRECCION DE LA ESCUELA'Y NOTA DE ELEVE DE LA
DIRECCION DE LA ESCUELA DIRIGIDA AL PRESIDENTE DEL CONSEJO ESCOLAR

3) CONSTANCIA DE INVITACION, CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A REALIZAR

4) TODA LA DOCUMENTACION QUE ESTE EXPRESADA EN IDIOMA EXTRANJERO TENDRA
QUE SER TRADUCIDA AL IDIOMA CASTELLANO.

5) PASAPORTE Y PASAJES AEREOS
6) PARA LOS QUE PRESENTAN POR DOBLE JORNADA, ACTA DE OFRECIMIENTO Y LA LEY

1873/2022
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7) PARA LOS QUE PRESENTA DOCENTES TERCIARIOS, LA LEY DE LA RESOLUCION
CONJUNTA, DESIGNACION FORMADORA

8) COPIA DEL DNI

115. d.1 MAYOR JERARQUIA
1) FORMULARIO DE LICENCIA 688/93

2) NOTA DE PEDIDO DEL DOCENTE A LA DIRECCION DE LA ESCCUELA'Y NOTA DE ELEVE DE
LA DIRECCION DE LA ESCUELA DIRIGIDA AL PRESIDENTE DEL CONSEJO ESCOLAR

3) DISPOSICION DE LA S.A.D. Y SI ES UNA ENTIDAD PRIVADA, NOTA DE LA ESCUELA DONDE
INFORMA EL CARGO Y LA SITUACION DE REVISTA (TIENE QUE SER TRANSITORIA)
4) INCOMPATIBILIDAD HORARIA
5) COPIA DEL DNI
115 N. INTERRRUCCION DE VACACIONES
1) FORMULARIO LICENCIA 114 N

2) ALTA MEDICA, ALTA DE ART, CERTIFICADO CON FECHA PROBABLE DE PARTO



